- Obsluha AKS Tritius -
Skoleni pro dobrovolné knihovniky 18.4.2023 ve 14:00

AKVIZICE

Modul je piistupny pouze po registraci, je placeny. SpiSe pro knihovny, kde akvizici provadi vice osob.
DILA

Modul je ureny ke katalogizaci svazkli — nejcastéji knihy, periodika, audiovizualni média, stolni hry.

Dila — knihy — vytvotit — vyhledam dle ISBN — ptidat svazek — vyplnim povinné pole (*), ptipadné signaturu
—ulozit a zavtit — zpatky k prochazeni

Pokud dilo nelze nalézt, kontaktujte nase oddéleni e-mailem se stru¢nym popisem knihy — ISBN, autor,
nazev.

SVAZKY
Modul je urceny k operacim se svazky, které jsou jiz zkatalogizované.
Ptirtistkovy seznam — lze zobrazit podle potieby — podle autora, nazvu, data vlozeni apod.

Pokrocilé vyhleddvani — pozor na stav svazku
Uprava zapsanych knih
Zobrazit listek — obalka knihy
Odpisy — odpisové seznamy
Vystupy
- zékladni pfehled svazki — ptirGstkovy seznam OK s ¢arovymi kody, odpisovy seznam 2, knizni
listek
- carové kody vyctem (zadavam poslednich 6 Cislic — rozsah, vybrany svazek)
- tisk signatur na hibety knih vy¢tem
- roc¢ni vykaz o knihovné

VYPUJCKY
Modul je urceny k spravé ctenait a vypijcek.

Bez pritomnosti étenaie

Akce - Sprava ¢tenart
- vytvofit (zapsani nového Ctenafe),
- upravit (opravy udaji o Ctenaf, napt. pridani e-mailu)
- odesilani zpravy (poslani vzkazu ¢tenéfi, musi mit vyplnény e-mail)
- vystupy (upominaci dopis, pfihlaska, étenaiska karticka, seznam &tenait s vyptajckami VSE!)
- historie ¢tenafe (zaznamy o vypujckach, navstévach
- jiné (archivace Ctenaie)

Akce — anonymni vraceni (vice ¢tenafi najednou vraci)
Akce — statistiky vypuajcek, denni statistiky vyptjcek



Osobni navstéva Ctenaie

Ptichod ¢tenare — vyhledam a 2x kliknu, mozny dotaz na registracni poplatek — pokud poplatek nemate,
piepiste na nulu

Uprava Gtenafe

Vytvofit ¢tenare

Historie ¢tenafe

Vystupy — ptihlaska (GDPR ptihlaska dospély/student do 15 let — odkazuje na knihovni fad), ¢tenaiska
karticka)

Odchod c¢tenate — volim z moznosti potvrzeni vypujcek (s tiskem, e-mailem)

Pro pevné nastaveni poplatkti kontaktujte nase oddéleni.

VYHLEDAVANI

Modul je urceny k vyhledani svazki a informaci o nich.

Razné typy vyhledavani — dle slozitosti dotazu. Nejrychlejsi je vyhledavani podle ptiristkového
Cisla/Carového kodu.

V hornim okn¢ vpravo doporuceno nastaveni Obalka knih

V dolnim okn¢ vpravo — informace o dostupnosti svazku — barevné rozliSeno

Historie dila — informace o tom, kdo a kdy mél svazek ptijceny

Kombinované hledani — mozno vyhledéavat naptiklad podle autora, ndzvu, data vlozeni svazku, kli¢ovych
slov, zanru, roku vydani, edice, signatury (signatura VF - vyhledani knih z ptijcenych z vyménného fondu)

TIP: Jak nalézt seznam ¢tenafi s aktudlnimi vyptjckami?
zélozka Vypujcky — Akce — Sprava Ctenait — Vystupy — Seznam ¢tenait s vypijckami — Seznam Ctenara
s aktudlnimi vyptjckami podle oddéleni (VSe!) — PDF

ON-LINE KATALOGY https://jihlava.tritius.cz/library/region/

VZDELAVANI

Standard pro dobry knihovni fond a Zlaty fond ceské a svétové literatury pro fondy vefejnych knihoven
https://ipk.nkp.cz/legislativa/normy-standardy-doporuceni

Pfiru¢ka Manual vesnického knihovnika
https://ipk.nkp.cz/akce/studijni-texty

Knihovnické minimum
https://ipk.nkp.cz/akce/studijni-texty/knihovnicke-minimum-prilohy

Ptirucka pro knihovniky vetejnych knihoven https://www.mzk.cz/pro-knihovny/vzdelavani-
knihovniku/prirucka-pro-knihovniky




