METODICKY POKYN

ke zpracovani statistiky knihoven

Statistické vykazy je tfeba vyplnit a dorucit nejpozdéji do 26. ledna 2024
na adresu povéiené knihovny:
Méstska knihovna, prispévkova organizace
Utvar regionalnich sluzeb
Hluboka 1
586 01 Jihlava
nebo v ptipad¢ pobocek do Méstské knihovny Brtnice, Tel¢, Trest’ a Husovy knihovny v Polné.

Knihovny, které nemayji Tritius vyplnuji statistiku z vlastnich zaznami ¢i Deniku knihovny

Knihovny, které maji Tritius, udaje zjisti z Ro¢niho vykazu:

zalozka SvazKky — tladitko Vystupy — Roéni vykaz o knihovné - zadam rok — OK — vytvori se vystup
Ro¢ni vykaz o knihovné za rok — tla¢itko PDF — nahled vykazu mohu vytisknout

nebo také: zalozka Vypujcky — Akce — Ostatni — Ro¢ni vykaz o knihovné za rok — zaddm rok — oteviu
vystup

VYPLNUJEME:

KNIHOVNI FOND

101 Stav knihovniho fondu min. roku — zjistim z minul¢ statistiky nebo z Ro¢niho vykazu

102 Stav knihovniho fondu =1.103 (nauéna literatura — dospéla i détska dohromady) + 1.104 (beletrie
— dospéla i détska dohromady) + ptipadné t.109(audioknihy, CD) + .113 (napt. spolecenské hry)

Je to stav loniského roku 101 plus pFiristky 116 minus Gbytky 117

114 Pocet exemplai tituli dochazejicich periodik — vyplnte také pole 306 vypujcky periodik a 809
penize na nakup a predplatné periodik

115 Pocet k. j. ve volném vybéru (bez VF) - uved'te z fadku 102, je to skutecny pocet svazkli na regalech
(pokud je né&jaka cast fondu napt. ve skladu, odectéte)

UZIVATELE

201 Pocet registrovanych ¢tenari

202 z toho déti do 15 let (kdyz registrujeme nového Ctenare, nutno vyplnit rok narozeni!)
204 Navstévnici knihovny (fyzické navstévy) — soucet fadkt 205 az 209
210 Navs$tévnici on-line sluZeb — pouze pro automatizované knihovny — z Ro¢niho vykazu

V ramci fyzickych navstév jsou jeste k dispozici dva fadky (adaje), prvni v oddile II. Uzivatelé a to fadek
¢. 0209 "Navstévnici ostatnich akci, kde knihovna neni hlavnim poradatelem", a adekvatné k tomu
fadek €. 0420 "Ostatni akce, kde knihovna neni hlavnim poradatelem" v oddile IV. Dalsi udaje.
Jedna se o vykazovani akci, které se konaji v budové¢ knihovny, ale jejichZ hlavnim potadatelem neni
knihovna.

VYPUJCKY

301 Vypijéky celkem - pouzijte opét zaklad podle Ro¢niho vykazu, pfictéte vSechny vypijcky mimo
systém Tritius (papirové vedené v dob¢ nefunkcnosti Tritia, Casopisy, brozury aj.). Vypijc¢ky audioknih se
pisi do fadku 311 a spolecenské hry do 315.

316 Prezené¢ni vypijcky — pajceni knihovni jednotky v prostorach knihovny

317 Prolongace — prodlouzeni vypujcky pred uplynutim fadné vypiijéni doby



DALSI UDAJE

403 pocet pozadavki zaslané jinym knihovnam (napt. vypujcky z Méstské knihovny Jihlava apod.)
404 pocet kladné vyrizenych pozadavku

410 pocet svazkii z vyménného fondu (pokud si nejste jisti, my si to doplnime)

415 pocet kulturnich akei v knihovné (416 kolik z toho jich bylo online)
417 pocet vzdélavaci akei v knihovné (418 kolik z toho jich bylo online)
420 akce, které se konaji v knihovné, ale knihovna je neporada

426 plocha knihovny

427 pocet studijnich mist (zidli)

428 pocet pocitacu pripojenych na internet pro uzivatele

429 je v knihovné Wi-Fi?

430 poskytujete kopirovaci sluzby?

431 pocet hodin pro verejnost tydné

ELEKTRONICKE SLUZBY KNIHOVNY

Elektronické sluzby knihovny najdete také v Ro¢nim vykazu, ale i v ON-LINE katalogu vasi knihovny —
tam jsou jeSté podrobnéjsi statistiky pristupi:

On-line katalog vyménného fondu https://jihlava.tritius.cz/library/region/ — vyberte svoji knihovnu —
statistiky (tl. vievo dole)

501 ma knihovna webovou stranku?

502 ma knihovna elektronicky katalog na internetu? Vsechny Tritius knihovny ho maji automaticky.
(https://jihlava.tritius.cz/library/region/ - Vybér katalogii — vyberu svoji knihovnu)

503 pocet navstév webové stranky — zjistim, pokud mam na webu pocitadlo

505 pocet vstupt do elektronického katalogu - Tritius knihovny opisi z Ro¢niho vykazu

513 pocet e-vypiijéek e-dokumentii (vypujcky e-knih prostfednictvim on-line katalogu vasi knihovny)
515 navstévnici on-line kulturnich, komunitnich a volnocasovych akci

516 navstévnici on-line vzdélavacich akci

ZAMESTNANCI
601 pracovni Givazek — vyplnim dle oteviracich hodin knihovny (i. 432) - 1 hod. 0,025, 2 hod. 0,05,
3 hod. 0,075, 4 hod. 0,1, 5 hod. 0,125, 6 hod. 0,15, 8 hod. 0,2

Vase vzdélani vypliiovat nemusite — u neprofesionalnich knihoven neni nutné uvadet.

609 pocet dobrovolniki, kteti bez ndroku na finanéni odménu poméhaji v knihovné, starsi 15ti let
610 soucet vSech odpracovanych hodin dobrovolniky za rok

PRIIMY A VYDAJE — pro neprofesionélni knihovny, nutno vyplnit:
711 PFijmy (vynosy) celkem (soucet .701 + 703 az 707 + 709 + 710)
801 Spotieba materialu, energie, zbozi a sluzeb
803 osobni naklady — vaSe odména za praci v knihovné v K¢
808 naklady na porizeni knihovniho fondu celkem v¢etné periodik, knih, audioknih, her a porizeni
licenci
z toho: 809 naklady na nakup Casopist
815 Vydaje (naklady) celkem (soucet 1.801 + 803 + 811 az 814)
z toho vydaje na hlavni ¢innost (z t. 815)

Tyto udaje prosim ¢erpejte z vykazi obecniho tiradu.

V pfipadg jakychkoliv nejasnosti nas prosim kontaktujte na novém telefonnim ¢isle 565 597 855 nebo na mobil
721 845 360. Radi Vam poradime.  Dékujeme. Vas Utvar regionalnich sluZeb



