Poskytovani informaci podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k
informacim, v platném znéni

(Priloha Knihovniho fadu €. 4)

Obecna ustanoveni

Clanek 1

1.

10.

Tato smérnice upravuje postup Méstské knihovny Jihlava, pfispévkové organizace, (dale jen

knihovny) jako povinného subjektu pf¥i poskytovani informaci podle zakona ¢.106/1999 Sb., o

svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni (dale jen zakon).

Knihovna poskytuje informace na zakladé Zadosti nebo zverejnénim.

V ptipadé, Ze je Zadatelem povinny subjekt, je mu poskytovana informace za stejnych podminek

jako jinym ZadatelGm.

Informace o pUsobnosti, organizacnim ¢lenéni a ¢innosti knihovny jsou pfistupné prostfednictvim

sité internet.

Trva-li Zadatel na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, je mozno podat knihovné Zadost o

jeji poskytnuti.

Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné nebo pisemné, a to i prostiednictvim sité nebo

sluzby elektronickych komunikaci.

MozZnosti podani pisemné Zadosti:

- prostfednictvim posty na adresu Méstska knihovna Jihlava, Hluboka 109/1, 586 01 Jihlava
Pisemné Zadosti Ize podat:

- prostfednictvim elektronické posty na adresu podatelna@knihovna-ji.cz.cz

- osobné v ekonomicko-spravnim Utvaru knihovny na vysSe uvedené adrese,

- prostfednictvim datové schranky na adrese 9de5qgxh.

Z pisemné zadosti musi byt zfejmé, Ze je urcena knihovné a Ze se Zadatel domaha poskytnuti

informace ve smyslu zdkona.

Fyzickd osoba uvede v Zadosti jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu

nebo, neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro dorucovani, lisi-li se od

adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté. Adresou pro doruc¢ovani maze byt rovnéz

elektronicka adresa.

Pravnicka osoba uvede nazev, jméno osoby opravnéné jednat za ni, identifikaéni ¢islo, adresu

sidla a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla. Adresou pro dorucovani mize byt rovnéz

elektronicka adresa. Vzor Zadosti viz pfiloha.

Neobsahuje-li Zddost udaje o tom, komu je Zadost uréena a Ze se Zadatel domdaha poskytnuti

informace ve smyslu zdkona, a adresu pro doru¢ovani, neni Zadosti ve smyslu zakona.

Je-li informace poskytovana na zakladé Zadosti, poskytuje se zplisobem podle obsahu Zadosti,

zejména:

a. sdélenim informace v elektronické nebo listinné podobé,

b. poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho poZadovanou informaci,

c. poskytnutim datového souboru obsahujiciho poZadovanou informaci,
d. nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho poZzadovanou informaci,

e. sdilenim dat prostfednictvim rozhrani informacniho systému,

f.  umoZnénim dalkového pfistupu k informaci.



11. Pokud zpUsob poskytnuti informace podle odstavce 10 neni moZny nebo by to pro knihovnu
predstavovalo nepfimérenou zatéz, vyhovi Zadosti tim, Ze poskytne informaci jinym zplsobem
umoznujicim jeji acinné vyuziti Zadatelem.

Il.  Postup pfi vyfizovani Zadosti
Clanek 2

1. Spravcem poskytovani informaci (dale spravce) je ekonomicko-spravni atvar. Prijemci pisemnych
Zadosti jsou povinni tyto Zadosti neprodlené predat spravci k registraci. Spravce ma pravo urcit
pracovisté, které vypracuje rozhodnuti o vyfizeni podané Zadosti v pfipadé, Ze Zadost o informaci
se vécné tyka nékolika utvarl. Veskeré pisemné Zadosti spravce eviduje ve zvlastnim rejstiiku, ve
kterém vede nasledujici udaje:

- Datum poddni

- Jméno a adresa Zadatele (nebo adresa jeho elektronické posty)

- Obsah poZadované informace

- Datum preddni Zadosti k vyfizeni a jméno organizacniho utvaru, ktery Zadost vyrizuje

- Zplsob vyrizeni (napr. vyrizeni odkazem na zverejnénou informaci, poddnim informace,

zamitnutim Zddosti, odloZenim Zddosti apod.)

- Cena za porizeni kopie dle ceniku a zplsob thrady s datem zaplaceni

- Cena dalsich vécnych ndkladu dle formy poskytované informace a zptsob thrady s datem
zaplaceni

- Jméno pracovnika, ktery Zddost vyrizoval

- Datum, kdy byla informace odesldna nebo odepifena nebo odloZena

- Datum pfevzeti rozhodnuti o vyfizeni Zadatelem (napf. dorucenka, dodejka...)

- Odkazy na pripadnou dokumentaci a jeji uloZeni pro pripad odvoldni, soudni fizeni apod.

2. Sprévce zajistuje:
- evidenci pisemnych Zadosti, pofizeni zdaznamu o postupu a zpUsobu jejich vyfizeni,

- predani zadosti po rozhodnuti feditele odbornému zaméstnanci knihovny k vyfizeni,
- komunikaci se Zadatelem.

Clanek 3
Ustni zadosti

1. K Zzadosti uplatnéné ustné v rdmci osobniho jednani nebo telefonicky osloveny pracovnik
knihovny poskytne Zadateli informaci bezprostfedné, pokud ji ma k dispozici.

2. 0 poskytnuti ustni informace se nevede evidence a neni povinnost hlasit jeji poskytnuti spravci.

3. Neni-li Zadateli na Ustné podanou Zadost informace poskytnuta nebo nepovazuje-li Zadatel
informaci poskytnutou na Ustné podanou Zadost za dostacuijici, je tfeba podat Zadost pisemné.

Clanek 4
Pisemné Zadosti

1. Za datum podani se povazuje datum doruceni zZaddosti do knihovny.
2. Spravce spolu s feditelem posoudi Zadost a:
a. brani-li nedostatek Udajl o Zadateli podle ¢lanku 1 odstavce 8 postupu vyfizeni Zadosti o
informaci podle tohoto zakona, zejména podle § 14a nebo 15, vyzve Zadatele ve |h(té do
7 dni ode dne podani Zadosti, aby Zadost doplnil; nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do 30
dnll ode dne jejiho doruceni, Zadost odlozi,
b. v pripadé, Ze je Zddost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je poZzadovana, nebo
je formulovana pfilis obecné, vyzve Zadatele ve Ih(té do 7 dnl od podani Zadosti, aby



Zadost upresnil; neupresni-li Zadatel Zadost do 30 dni ode dne doruceni vyzvy, rozhodne
o odmitnuti Zadosti,

c. v pfipadé, Ze pozadované informace se nevztahuiji k jeho plsobnosti, Zadost odloZi a tuto
odlvodnénou skutecnost sdéli do 7 dnli ode dne doruceni Zzadosti Zadateli,

d. pokud se Zadost tyka zvefejnéné informace, maze knihovna misto poskytnuti informace
sdélit Zadateli Udaje umoznujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace, a to nejpozdéji
do 7 dni,

e. pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti zverejnéné informace, knihovna mu ji
poskytne; to neplati, pokud byla Zadost o poskytnuti informace podana elektronicky a
pokud je poZadovana informace zverejnéna zplsobem umoznujicim dalkovy pfistup a
Zadateli byl sdélen odkaz na internetovou stranku, kde se informace nachazi,

Pokud neni uplatnén postup podle odstavci a) — e), spravce po dohodé s feditelem pridéli
pisemnou Zadost nejpozdéji do 3 dnli ode dne jejiho doruceni k vyfizeni prislusnému odbornému
zaméstnanci.

Odborny zaméstnanec:

a. zjisti, zda je vécné pfislusnym, jinak pisemnou Zadost vrati zpét rediteli knihovny
nejpozdéji nasledujici pracovni den po dni pridéleni, k novému pridéleni, které spravce
s feditelem provedou nejpozdéji nasledujici pracovni den po vraceni,

b. prozkoumd, zda neni dan divod, pro ktery je nutno prodlouzit IhGtu pro poskytnuti
informace (viz déle odstavec 5.); pokud takovy dlivod nastane, neprodlené informuje,
nejpozdéji do 2 pracovnich dnii ode dne pridéleni, spravce, ktery pisemné informuje
Zadatele o prodlouZeni a dlivodech prodlouzeni Ihity,

c. prozkouma, zda neni dan néktery z dlivodd, pro ktery je nutno poskytnuti informace
odmitnout:

- pokud zjisti, Ze je dan néktery z divodd, pro ktery je nutno poskytnuti informace
odmitnout, zpracuje stanovisko s odtvodnénim, proc nelze informaci poskytnout
a nejpozdéji do 5 pracovnich dni jej preda véetné kopii dokumentd, které jsou ve
stanovisku uvadény nebo ze kterych stanovisko vychazi, fediteli knihovny a na
védomi spravci,

- pokud takovy ddvod neni, pfipravi navrh odpovédi (poskytnuti informace) a
nejpozdéji do 5 pracovnich dnu jej pfeda spravci, ktery svym dopisem zajisti
predani informace Zadateli tak, aby ji obdrzel ve Ihité pro jeji poskytnuti, tj. do
15 dni ode dne prijeti Zadosti.

Lhita pro poskytnuti informace mUze byt prodlouZena nejvyse o 10 dni, a to z dGvodu:

- vyhledani a sbér poZzadovanych informaci v detaSovanych pracovistich,

- vyhledani a sbér objemného mnoiZstvi oddélenych a odlisnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti,

- konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zavazny zdjem na rozhodnuti o
Zadosti.

Zadatel musi byt o prodlouzeni lhity i o jeho divodech vidy prokazatelné informovan, a to véas
pred uplynutim Ih{ty pro poskytnuti informace. O postupu pfi poskytovani informace se pofidi
zaznam.

Clanek 5
Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

1.

7 vz

Rozhodnuti o odmitnuti pisemné Zadosti, pfip. ¢asti pisemné Zadosti, vydava reditel na zakladé
stanoviska zpracovaného odbornym zaméstnancem tak, aby rozhodnuti Zadatel obdrzel ve lhté
pro poskytnuti informace, tj. do 15 dnid ode dne pfrijeti Zaddosti, pokud nebyla lhita prodlouZena.
Kopie rozhodnuti obdrZi spravce.



Clanek 6
Odvolani

1.

Proti rozhodnuti o odmitnuti Zddosti mlze Zadatel podat pisemné odvolani na adresu knihovny.
Odvolani musi obsahovat jméno Zadatele, adresu, sdéleni, proti kterému rozhodnuti smérfuje, v
¢em Zadatel spatfuje poruseni zdkona nebo nespravnost rozhodnuti, ¢eho se Zadatel domaha a
podpis Zadatele.

2. Knihovna predlozi odvolani spolu se spisovym materidlem nadfizenému orgdnu (zfizovateli) ve
Ih(té 15 dnl ode dne doruceni odvolani.

3. Nadfizeny organ rozhodne o odvolani do 15 dnli ode dne pfedloZeni odvolani povinnym
subjektem. Lhlta pro rozhodnuti o rozkladu je 15 pracovnich dnl ode dne doruceni rozkladu
povinnému subjektu. Lhtu nelze prodloufZit.

Clanek 7

StiZznost na postup pfi vyfizovani pisemné Zadosti

1. Stiznost na postup pfti vyfizovani Zzadosti o informace mZe podat Zadatel na adresu knihovny do
30 dnl ode dne doruceni informace nebo po uplynuti IhGty pro poskytnuti informace, pokud:
a. nesouhlasi s vyfizenim Zadosti odkazem na zverejnénou informaci,
b. Zadateli nebyla ve Ih(té podle predchozich ustanoveni poskytnuta informace, a
nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,
c. Zadateli byla informace poskytnuta ¢astecné, aniz bylo o zbytku Zadosti vydano
rozhodnuti o odmitnuti,
d. nesouhlasi s vysi Uhrady v souvislosti s poskytovanim informaci.

2. Stiznost Ize podat pisemné nebo Ustné; je-li stiznost podana Ustné a nelze-li ji ihned vyridit,
sepiSe o ni knihovna pisemny zaznam.

3. O stiznosti rozhoduje nadrizeny organ (zfizovatel), a to do 15 dn( ode dne, kdy mu byla
predloZena.

lll.  Hrazeni nakladt

Clanek 8

1. Knihovna je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnéna zadat uhradu ve vysi, ktera nesmi
presahnout naklady spojené s pofizenim kopii a s odeslanim informaci Zadateli a s naklady za
mimoradné rozsahlé vyhledavani informaci.

2. Sazebnik dhrad za poskytovani informaci:

a. naklady za reprografické sluzby se fidi aktualnim cenikem knihovny,
b. naklady na odeslani informaci Zadateli se Fidi platnymi tarify Ceské posty,

3. Celkova vyse uhrady za poskytnuti informaci se vypocita jako soucet jednotlivych sloZzek nakladd.

4. Uhrada neni pozadovana v pFipadé, 7e celkova &astka nepfesahne 100 K.

5. V pfipadé, Ze knihovna bude za poskytnuti informace poZadovat Uhradu, pisemné oznami
Zadateli jeSté pfed poskytnutim informace tuto skute¢nost, véetné vyse Uhrady a vysvétleni, na
zakladé jakych skutec¢nosti a jakym zplsobem byla vySe Uhrady stanovena.

6. Poskytnuti informace podle pfedchoziho odstavce je podminéno zaplacenim pozadované Ghrady.

Pokud Zadatel do 60 dnii ode dne oznameni vySe pozadované Uhrady Uhradu nezaplati, povinny
subjekt Zadost odloZi. Po dobu vyfizovani stiznosti proti vysi poZadované uhrady Ih(ita podle véty
druhé nebézi.



V. Zavérecna ustanoveni

Tento predpis nabyva ucinnosti dnem 11. prosince 2025. Soucasné pozbyva platnost predpis
Svobodného pfistupu k informacim ze dne 10. Unora 2016.

V Jihlavé 11. prosince 2025 Digitslné podepsal
. igitalné podepsa
Mgr' Marle Mgr. Marie Blazkova

v I4 Datum: 2025.12.11
BIaZkova 17:07:40 +01'00'

Mgr. Marie Blazkova,

feditelka Méstské knihovny Jihlava, pfispévkové organizace



Priloha

7 vz

Formular pro podani zadosti o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pristupu k informacim

Adresat zadosti

Fyzicka osoba - jméno a pfijmeni

Datum narozeni

Adresa mista trvalého pobytu

Dorucovaci adresa "

Pravnicka osoba - nazev

Osoba opravnéna jednat za
pravnickou osobu

IC

Adresa sidla

Dorucovaci adresa 2

Predmét zadosti

Text zadosti

Datum

Podpis

1) fyzicka osoba uvede adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlaSena k trvalému pobytu,
adresu bydlisté a adresu pro doru€ovani, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté;
adresou pro doru€ovani se rozumi téz elektronicka adresa

2) pravnicka osoba uvede adresu sidla a adresu pro doruc¢ovani, liSi-li se od adresy sidla; adresou pro
doruéovani se rozumi téz elektronicka adresa
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